
RICHIESTA DI ACCESSO AGLI ATTI 

(art. 22 e ss., l. 241/1990) 

 

Alla società Acosea Impianti srl 

Via Borso n. 1, 44121 Ferrara  

e-mail: info@acoseaimpianti.it 

pec: acoseaimpianti@legalmail.it 

 

Io sottoscritto/a (nome e cognome)* ................................................................................................... 

nato/a a* ...................................................................................... il* ................................................... 

residente in* ......................................... Prov. (…………..), Via* ............................................................. 

indirizzo e-mail/PEC* ............................................................................................................................ 

In qualità di* ((se si agisce in rappresentanza di un soggetto giuridico) 

.............................................................................................................................................................. 

(* dati obbligatori) 

CHIEDO  

□ di prendere visione; 

□ di estrarre copia digitale e/o cartacea; 

 

del seguente documento amministrativo (fornire indicazioni atte a permettere alla società 

l’identificazione del documento):  

............................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................... 

IN QUANTO 

(specificare le motivazioni che dimostrano l’interesse diretto, concreto ed attuale del richiedente a 

prendere visione o estrarre copia del documento indicato): 

............................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................... 

 



DICHIARO 

di voler ricevere / ritirare quanto richiesto (selezionare una delle seguenti opzioni):  

□ all’indirizzo e-mail ............................................................................................................ 

□ all’indirizzo PEC................................................................................................................. 

□ personalmente presso gli uffici della Società in formato cartaceo.  

 

Luogo ................................................... il ............................... 

Firma ............................................................ 

 

Allegare fotocopia di un documento di identità in corso di validità.  

Il documento non va trasmesso se la richiesta è sottoscritta con firma digitale o con altro tipo di 

firma elettronica qualificata o con firma elettronica avanzata e se inoltrata dal domicilio digitale (PEC-

ID). Il documento di identità deve essere allegato anche in caso di trasmissione dell’istanza a mezzo 

posta elettronica certificata.  

 

L’istanza deve essere inviata con le seguenti modalità tra loro alternative: 

1. all’indirizzo di posta elettronica info@acoseaimpianti.it 

2. all’indirizzo PEC acoseaimpianti@legalmail.it 

3. all’indirizzo postale Acosea Impianti srl, Via Borso n. 1, 44121 Ferrara  

 

Informativa sul trattamento dei dati personali forniti con la richiesta (ai sensi dell’art. 13 del 

Regolamento (UE) 2016/679) Il sottoscritto dichiara di aver preso visione dell’informativa sul 

trattamento dei dati personali resa dalla presente società ai sensi del Regolamento (UE) 2016/679  

  

Luogo ................................................... il ............................... 

Firma ............................................................ 

 

 

 

 

 

 

 

 



INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI PER LE RICHIESTE DI ACCESSO CIVICO SEMPLICE  

In conformità a quanto previsto dall’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 (GDPR), la presente informativa è resa al fine di illustrare 
agli interessati, ossia a coloro che presentano un’istanza di accesso agli atti, le modalità di trattamento dei dati personali che li 
riguardano, assicurando che il rapporto sia improntato ai principi di liceità, correttezza e trasparenza. 
 
Il Titolare del trattamento 
Per Titolare del trattamento s’intende la persona fisica o giuridica che determina le modalità, le finalità e i mezzi di trattamento dei 
dati personali raccolti. In questo specifico caso, Il Titolare del trattamento dei Suoi dati personali è Acosea Impianti srl, con sede in 
Ferrara Via Borso, n. 1, p.iva 01642180382, e-mail info@acoseaimpianti.it, pec acoseaimpianti@legalmail.it, sito web 
www.acoseaimpianti.it.   
 
Il responsabile per la protezione dei dati personali 
Il Titolare del trattamento ha nominato un proprio Responsabile per la protezione dei dati personali che è contattabile al seguente 
indirizzo dpo@ferraratua.it. Al Responsabile per la protezione dei dati personali sono attribuite le competenze elencate all’art. 39 del 
Regolamento (UE) 2016/679. 
 
Le categorie di dati personali  
Per dato personale s’intende qualsiasi informazione riguardante una persona fisica identificata o identificabile. I dati personali 
possono essere comuni oppure particolari. Nel caso di specie, per le finalità che saranno indicate nel prosieguo, il Titolare del 
trattamento ha necessità di utilizzare i dati personali di tipo comune, e più precisamente, con elencazioni esemplificativa:  

a) dati identificativi: nome e cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, partita iva, domicilio fiscale, nonché altre infor-
mazioni personali indicate nel documento di identità che l’interessato è tenuto a fornire ai fini della corretta identificazione; 

b) dati di contatto: indirizzo di posta elettronica, indirizzo di posta elettronica certificata. 
 
Le finalità del trattamento e le relative basi giuridiche 
I dati personali raccolti dal Titolare del trattamento saranno utilizzati per le finalità di seguito indicate:  

a) il trattamento è necessario per adempiere un obbligo legale al quale è soggetto il titolare del trattamento; la base giuridica 
risiede nell’art. 6, par. 1, lett. c) del Regolamento (UE) 2016/679, e più precisamente nell’art. 22 e ss. del d.lgs. 241/1990 
che disciplina specificamente le istanze di accesso agli atti, unitamente al d.P.R. 12 aprile 2006, n. 184 e all’art. 60 del codice 
della privacy; 

b) il trattamento potrebbe essere necessario per accertare, esercitare o difendere un diritto in sede giudiziaria o stragiudiziale; 
la relativa base giuridica risiede nell’art. 6, par. 2, lett. f), del Regolamento (UE); 

c) il trattamento è necessario per l’esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di pubblici poteri 
di cui il titolare del trattamento è investito; la base giuridica risiede nell’art. 6, par. 2, lett. e), del Regolamento (UE) 
2016/679 e l’art. 2-sexies del Codice della privacy; 

 
L’ambito di comunicazione dei dati personali 
I Suoi dati personali potranno essere comunicati a soggetti terzi, che operano in qualità di Responsabili del trattamento, ai quali il 
Titolare del trattamento ha delegato lo svolgimento di specifiche attività necessarie per il perseguimento delle finalità sopra indicate, 
oppure a Titolari autonomi del trattamento, quali Autorità pubbliche per lo svolgimento delle funzioni istituzionali (ANAC, Garante 
Privacy, Corte dei conti, Autorità giudiziarie, ecc.). I dati identificativi, nei limiti di quanto risulterà strettamente necessario, potranno 
essere comunati anche ad eventuali soggetti controinteressati affinché sia loro consentito l’esercizio delle facoltà previste dalla legge. 
In particolare, il d.P.R. 184/2006, prescrive l’obbligo per l’amministrazione cui è indirizzata la richiesta di accesso di darne 
comunicazione agli eventuali soggetti controinteressati, affinché sia loro consentito la possibilità di presentare una motivata 
opposizione alla richiesta di accesso.  
 
L’ambito di diffusione dei dati personali 
Non è prevista la diffusione di dati personali.  
E’ invece prevista la comunicazione nei casi previsti dalla legge.  
 
Il tempo di conservazione dei dati personali 
I dati trattati nell’ambito del/dei procedimenti richiamati nella presente informativa saranno conservati per un periodo di un anno. Al 
termine del periodo di conservazione, tali dati saranno cancellati o trattati in forma anonima. Il Titolare del trattamento, comunque, 
si riserva di verificare periodicamente l’obsolescenza dei dati personali raccolti in relazione alle finalità per cui sono stati raccolti. 
 
Il trasferimento dati all’estero 
I dati personali non saranno trasferiti verso un Paese terzo o ad una organizzazione internazionale diversi dai Paesi o dalle 
organizzazioni soggetti alle norme di diritto UE. L’intero trattamento dei dati personali, infatti, si svolge all’interno dei confini del 
territorio italiano.  
 
I diritti fondamentali dell’interessato 
Ai sensi degli artt. 15-18 e 20-21 del Regolamento (UE) 2016/679, Lei ha la possibilità di chiedere al Titolare del trattamento:  

i. la conferma che sia o meno in corso un trattamento di dati personali che Vi riguarda e in tal caso, di ottenere l’accesso ai 
dati personali e alle seguenti informazioni:  



- dell’origine dei dati personali; 

- delle finalità e modalità del trattamento; 

- delle categorie di dati personali in questione; 

- dei destinatari o delle categorie di destinatari a cui i dati personali sono stati o saranno comunicati; 

- del periodo di conservazione dei dati personali; 

- dell’esistenza del diritto dell’interessato di chiedere al Titolare del trattamento la rettifica o la cancellazione dei dati 
personali o la limitazione del trattamento dei dati personali che lo riguardano o di opporsi al loro trattamento; 

- della possibilità di proporre reclamo al Garante per la protezione dei dati personali; 

- dell’esistenza di processi decisionali automatizzati, compresa la profilazione; 

- della possibilità di ottenere copia dei dati personali oggetto di trattamento; 
i. l’aggiornamento, la rettificazione ovvero, quando vi ha interesse, l’integrazione dei dati; 
ii. la cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione di legge, compresi quelli di 

cui non è necessaria la conservazione in relazione agli scopi per i quali i dati sono stati raccolti o successivamente trattati; 
iii. la limitazione del trattamento dei dati personali; 
iv. di ricevere in un formato strutturato, di uso comune e leggibile da dispositivo automatico i dati personali che Vi 

riguardano e di trasmettere tali dati a un altro Titolare del trattamento; 
v. di opporsi in qualsiasi momento, per motivi connessi alla Vostra situazione particolare al trattamento dei dati personali 

che Vi riguardano, per le finalità previste dall’art. 6, par. 1, lett. e) o f), compresa la profilazione, nonché per finalità di 
marketing diretto; 

vi. di non essere sottoposto a una decisione basata unicamente sul trattamento automatizzato, compresa la profilazione; 
vii. la possibilità di revocare l’eventuale consenso; 

Per esercitare i suddetti diritti, Le sarà sufficiente inviare una richiesta scritta via e-mail agli indirizzi sopra indicati.  Le anticipiamo 
che l’esercizio dei diritti previsti dal Regolamento (UE) 2016/679 è subordinato al suo riconoscimento mediante esibizione di un 
documento di identità in corso di validità.  
 
Il diritto di presentare reclamo 
Avrà, inoltre, la possibilità di proporre il diritto reclamo a un’autorità di controllo (in Italia, il Garante per la Protezione dei dati 
personali: www.garanteprivacy.it) qualora ritenga che il presente trattamento avvenga in violazione delle disposizioni di legge poste 
a tutela della protezione dei dati personali.  

 

 

 

 

 


